
 
 
 
 

 
 

CIRCOLARE n°52 
 

 
A tu/o il Personale Docente e ATA 

Al D.S.G.A. 
Al Sito web 

Agli A/i 
 

 
 

OGGETTO: Interlocuzioni da parte di legali in nome e per conto di dipendenti – precisazioni 
in ordine a rappresentanza e tutela dati. 
 
A seguito di interlocuzioni o richieste di informazioni frequentemente pervenute da studi 
legali che dichiarano di agire “in nome e per conto di…”, si rende necessario precisare 
quanto segue. 
Questa Dirigenza non rilascia informazioni riservate relative al rapporto di lavoro dei propri 
dipendenti a sogge/i terzi, ivi compresi i legali, in assenza di apposita procura/delega 
scri/a. Tale delega deve essere esibita dal legale su richiesta della Dirigenza, ovvero il 
dipendente deve comunicare preventivamente e per iscri/o alla scrivente di aver delegato 
un legale o un'organizzazione sindacale a interloquire per suo conto su specifica questione. 
In particolare: 
1. Necessità della delega e tutela della riservatezza 
Per rappresentare un dipendente dinanzi alla P.A., il legale deve essere munito di formale 
mandato. Ai sensi del Reg. UE 679/2016 e del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii., questa Istituzione 
ha l'obbligo di tutelare la riservatezza dei dati personali. In assenza di delega, sussiste dife/o 
di rappresentanza. 
2. Accesso agli a6i ex L. 241/90 
Qualora l'istanza sia finalizzata all'accesso documentale ex art. 22 L. 241/90, tale diri/o 
spe/a solo a chi vanta un interesse dire/o, concreto e a/uale. Il legale può esercitarlo solo 
allegando delega autografa dell'assistito con copia del documento di identità. 
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3. Diffide e conta6i informali 
L'invio di una diffida con la formula di rito è legi/imo, ma non esonera il legale dall'obbligo 
di esibire la procura ove l'Amministrazione ne richieda la verifica.  
Questa Dirigenza ha sempre garantito massima disponibilità all'ascolto e alla soluzione dei 
problemi. Il dialogo, tu/avia, richiede due presupposti inderogabili: la legi/imazione a 
interloquire e il rispe/o delle persone e dei ruoli. In assenza anche di uno solo di tali 
presupposti, questa Amministrazione si avvarrà della facoltà di non riscontrare.  
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Do0.ssa Antonella Mongiardo 

Firmato digitalmente 
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