
 
 
 
 

 
CIRCOLARE n°71 

 
Ai dipendenti 

All’Ufficio Personale 
All’Ufficio Alunni 

Al DSGA 
 
 

OGGETTO: modalità presentazione delle istanze 
 
 
In riferimento a qualsiasi tipo di pratica (comprese quelle inerenti i rapporti con terzi, 
compilazione di modelli, etc.), si invitano i dipendenti a presentare formale istanza al 
Dirigente Scolastico, con indicazione precisa circa il tipo di pratica intrapresa.  
L’ufficio Amministrativo non acce2erà modelli da compilare portati dire2amente da terzi, 
ai quali non si possono rilasciare informazioni sui dipendenti per rispe2o della privacy. 
L’istanza, che dovrà provenire esclusivamente dal dipendente interessato, sarà presentata 
formalmente, per iscritto, all’Ufficio del Personale, dove l’A.A. addetto provvederà a 
protocollarla e a sottoporla alla visione della sottoscritta, che risponderà per iscritto entro i 
termini previsti dalle norme vigenti in materia di procedimento amministrativo. 
 
Cordiali saluti 
 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
DoN.ssa Antonella Mongiardo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 del D.Lgs 39/93 
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