
 

 

 

CIRCOLARE n°97 

 

Ai Docenti 
tutti gli Ordini e sedi 

 
Al DSGA  

 

OGGETTO: referenti del collegio, gruppi di lavoro, formazione dei docenti 

 

Si informano le SS.LL. che il Consiglio di istituto, riunitosi in data 08 gennaio 2024, ha 
adottato il PTOF 2025-28 e la revisione PTOF 2022-25 relativamente all’anno scolastico in 
corso.  
In attuazione del Piano dell’offerta formativa, compatibilmente con la disponibilità di 
risorse per gli incarichi aggiuntivi dei docenti, i cui compensi non sono stati ancora definiti 
in sede di contrattazione integrativa di istituto, si impartiscono le seguenti disposizioni.  
Referenti del Collegio e gruppi di lavoro 
Si invitano i Referenti del Collegio e i membri dei gruppi di lavoro a registrare le ore 
aggiuntive svolte attraverso il modello di time sheet adottato con decreto prot. 0000304/U 
del 09-01-2025 (da ritirare in segreteria dalla settimana entrante), con l’aggiunta di redazione 
di verbale nel caso dei gruppi di lavoro.  
Per quanto riguarda i compensi, non essendo stati ancora definiti in sede di contrattazione 
integrativa di istituto, si invitano i Referenti del collegio e i membri di commissioni e gruppi 
di lavoro, per il momento, a non superare le 10 ore, fin quando non si avrà esatta contezza 
delle ore spettanti, da definire pattiziamente in sede di contrattazione.  
Referenti del Collegio 
Il compenso del lavoro aggiuntivo svolto fino al 23 dicembre 2024 sarà erogato solo previa 
relazione documentata delle attività svolte e in misura forfettaria (essendo vigente il time 
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sheet dal 23 dicembre in poi) in misura pari ai 3/9 del compenso complessivo che sarà 
riconosciuto in sede di contrattazione.  
Formazione.  
Le formazione obbligatoria per quest’anno scolastico è esplicitata nel Piano annuale di 
formazione, contenuto nel PTOF 2022-25 (pag. 169-171). Le attività di formazione comprese 
nel Piano sono da considerarsi attività funzionali a tutti gli effetti, ovvero obblighi di 
servizio per i Docenti.  
Per il personale docente, la formazione avviene in orario non coincidente con le ore destinate 
all’attività di insegnamento.  
Qualsiasi tipo di formazione di cui all’art. 36 del CCNL 2019/21 organizzata dalla scuola, 
ma non compresa nel Piano di formazione, è da ritenersi facoltativa. In ogni caso, la 
formazione (obbligatoria o facoltativa) dovrà essere organizzata dai Referenti in 
coordinamento con la dirigenza scolastica, che deve autorizzarla. 
Si invitano, pertanto, i Referenti del collegio ad informare costantemente la sottoscritta 
dirigente scolastica su qualsiasi su eventuali corsi di formazione, obbligatoria o facoltativa 
per i docenti, al fine di organizzare le attività formative in maniera efficace, anche attraverso 
un’articolazione flessibile dell’orario di lavoro, per consentire la partecipazione alle 
iniziative formative (art.36, c.9 CCNL 2019/21).  
Per quanto riguarda eventuali compensi destinati alla formazione, si precisa che le ore di 
formazione obbligatoria ulteriori rispetto a quelle di cui all’art. 44, comma 4 (Attività 
funzionali all’insegnamento) sono remunerate con compensi, anche forfettari stabiliti in 
contrattazione integrativa, a carico del fondo per il miglioramento dell’offerta 
formativa(art.30, comma4, c7  CCNL 2019/21). 
 
 
Cordiali saluti 
 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Antonella Mongiardo 

Firmato digitalmente 
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