
 

Lamezia Terme, 23 settembre 2024 

 

Circolare n.25 

 

Ai Docenti  

Al Personale ATA 

Ai genitori  

Al sito 

Agli atti 

 

E  p.c.    al D.S.G.A. 

All’utenza tutta 
 

 

Oggetto: orari e accesso agli uffici di segreteria 

 

Si informano le SS.LL. che gli Uffici di Segreteria dell’Istituto, sportello personale e 

didattica, sono  aperti al personale scolastico e al pubblico nei seguenti giorni: 

 

• da lunedì a sabato dalle 11:00 alle 13:00 
 

• lunedì e mercoledì dalle 15:30 alle 16:30 
 

E’ possibile contattare telefonicamente gli Uffici per comunicare eventuali assenze al 

numero 0968/ 462500 dalle 7:30 alle 7.50 e, per ogni altra esigenza, dalle 10:30 alle 13:00. 

 

E’ attivato altresì uno sportello IN PRESENZA per il Personale e i genitori dell’ex 

I.C. “Manzoni-Augruso” in via Ferlaino (ex Presidenza) ogni lunedì dalle ore 

11.00 alle 13.00 e dalle ore 14.00 alle 17.00 e giovedì dalle ore 11.00 alle 13.00. 

Sportello telefonico lunedì e giovedì dalle ore 7.30 alle ore 11.00 
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Per il disbrigo di pratiche complesse, si prega di chiedere appuntamento tramite mail o 

telefonicamente agli assistenti amministrativi preposti. 

Si coglie l’occasione altresì per ricordare che: 

E’ VIETATO L’INGRESSO NEGLI UFFICI DI TUTTA LA SEGRETERIA 

DELL’ISTITUTO. SI RACCOMANDA L’USO DEGLI SPORTELLI, LADDOVE PRESENTI, O 

LE INDICAZIONI DEL PERSONALE AMMINISTRATIVO PRESENTE. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 

        IL DSGA 

Dott.ssa Anna Leonardis 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Antonella Mongiardo 
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