
 
 

Ministero dell’Istruzione, e del Merito 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

 

Scuola Secondaria di 1° grado – Scuola Primaria – Scuola dell’Infanzia 
Via F.sco FERLAINO – 88046 LAMEZIA TERME -- Tel. 0968 23025 – fax 0968 400084  

https://www.ic-manzoni-augruso.edu.it -- e-mail czic863005@istruzione.it / czic863005@pec.istruzione.it  
c.f. 82006260796 - c.m. CZIC863005 

Indirizzo musicale (oboe, pianoforte, chitarra e violino) 
 

 
A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE 

LORO SEDI 

ALBO ON LINE 
 
 
 

Oggetto: Avviso Interno per la selezione e il reclutamento di personale per l’incarico di Tutor 
                                 Progetto “OFF LAB” Officine laboratoriali per il contrasto alla povertà educativa. 
                                 Avviso 2020-EDS-00263 -CUP E64C22001890004 
 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO l’atto di adesione del 09/09/2022 dell’I.C. Manzoni-Augruso al progetto “OFF LAB” presentato dall’Ente 
Associazione Comunità Papa Giovanni XXIII, con sede a Rimini e la Fondazione Caritas diocesana di Lamezia 
Terme con sede a Lamezia Terme insieme ad altri partner, in riferimento all’Avviso pubblico rivolto al terzo 
settore per la presentazione di progetti per il contrasto alla povertà educativa 
VISTA l'ammissione al finanziamento per il progetto OFF LAB presentato dall’Ente Associazione Comunità 
Papa Giovanni XXIII a valere sull'Avviso Pubblico per il contrasto alla povertà educativa (Agenzia Coesione 
Territoriale) e che ci vede coinvolti quali partner aderenti al progetto; 
VISTA la scheda finanziaria e i prospetti relativi all’ importo assegnato per le spese relative al personale 
docente  per tutta la durata del progetto (19 mesi); 
CONSIDERATO che il progetto “OFF LAB” è inserito a pieno titolo nel PTOF 2023/2025; 

 
INDICE 

 

 
Il seguente avviso per la selezione e il reclutamento di personale interno per l’incarico di tutor relativamente 
per effettuare le attività del progetto in oggetto con alunni frequentanti le classi della scuola primaria di 
questo I.C.. 

 

 
 

Art.1. Figure professionali da selezionare e reclutare: 
 

E’ richiesto l’impegno per complessive n. 66  ore, (compilazione documentazione, attestazione presenze, 
etc) da affidare a massimo n° 2 Tutor a cui di conseguenza saranno attribuite un numero di ore pari a 33         
procapite, a partire da gennaio 2024 e fino a giugno 2025. 
 
Art.2. Descrizione del progetto 

Il progetto “OFF LAB” prevede laboratori di teatro, manualità e sport , 
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Art.3.Criteri di selezione 

 
Criteri di selezione per Tutor   

 
Requisito di accesso per Tutor 
d’Aula progetto “OFF LAB” 

Titoli valutabili Punteggio 

 
 
 
 
 
 
 

Essere docente dell’I.C. 

Laurea magistrale o vecchio 
ordinamento 

Punti 6 con voto fino a 80 
Punti 8 con voto da 81 a 100 
Punti 10 con voto da 101 a 110 
Punti 12 con voto 110 e lode 

Altra laurea 2 punti per titolo, max 4 
punti 

Anzianità di servizio 0,50 per ogni 
anno, max 10 punti 

Master di 2°livello, 
specializzazione o 
perfezionamento 

pluriennale 

2 punti per ogni 
titolo, max 6 punti 

ECDL o simili 1 punto per ogni titolo, max 3 
punti 

Precedenti   esperienze   nel 
ruolo di tutor/esperto/ 
valutatore  in  progetti  PON 
/POR o di arricchimento 
dell’offerta 
Formative. 

0,50 per ogni 
esperienza (max 3 
punti) 

Corsi di 
aggiornamento/formazione 
coerenti con le tematiche 
oggetto dell’avviso 

1 punto per ogni 
corso (max 4 punti) 

 
 
 

Art.4. Compiti della figura professionale richiesta 

 
 Compiti del Tutor   

Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare 
con l’esperto nella conduzione delle attività dell'azione. 
Il Tutor, in particolare: 
▪ Predispone, in collaborazione con l’esperto di OFF LAB, una programmazione dettagliata dei contenuti 

dell’intervento; 
▪ cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, 

degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 
▪ si interfaccia con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, 

accertando che l’intervento venga effettuato; 
 

Art.5. Modalità di attribuzione dell’incarico. 
 

Una commissione, appositamente nominata dal Dirigente scolastico dopo il termine di scadenza della 
presentazione delle istanze di partecipazione, valuterà le domande e la documentazione fatta pervenire dai 
candidati, stilerà graduatoria e individuerà i 
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destinatari degli incarichi fra coloro che hanno totalizzato il maggior punteggio sulla base delle tabelle di 
valutazione dei titoli di cui all’art.3. 
In caso di parità di punteggio, l’incarico sarà assegnato al candidato più giovane. 
Le graduatorie saranno pubblicate all’albo online e sul sito web della scuola. 

 
Art.6. Condizioni contrattuali e finanziarie. 

 
L’attribuzione degli incarichi al personale interno avverrà con lettere di incarico. 

Il calendario delle attività sarà concordato con l’Associazione. 

La retribuzione oraria, omnicomprensiva di tutte le trattenute di legge e di tutti i costi sostenuti dal tutor, 

è la seguente: 

   €  23,22 (retribuzione lorda) tariffa oraria per personale interno coinvolto in attività di tutoraggio 

per ogni ora di servizio. 

 

La liquidazione della suddetta retribuzione avverrà a seguito di trasferimento dei fondi all’istituzione 

scolastica e senza che la stessa sia obbligata ad anticipare con proprie risorse. 
 

 

Art.7. Modalità e termini di presentazione della domanda. 

 
La domanda deve essere redatta utilizzando esclusivamente i modelli A, A1 allegati al presente avviso, deve 

essere corredata del Curriculum Vitae e della copia di un documento di identità in corso di validità 

La domanda di partecipazione dovrà essere inviata tramite pec all’indirizzo czic863005@pec.istruzione.it  
o brevi manu entro e non oltre (pena esclusione) le ore 13:00 del 19 gennaio 2024.  

La scuola non risponde di eventuali ritardi o disguidi nella ricezione della domanda. 

 
Art. 8 Impugnativa 

 
Al termine della valutazione delle candidature, le relative graduatorie provvisorie saranno pubblicate sul sito  
https://www.ic-manzoni-augruso.edu.it/ e all’albo digitale della scuola. 
Avverso le graduatorie di cui al precedente capoverso sarà possibile esperire reclamo, entro 5 (cinque) giorni 
dalla loro pubblicazione nell’albo della scuola e sul sito istituzionale. 
L’Istituto si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata realizzazione del 
progetto. 

 
Art. 9 Modalità Di Accesso Agli Atti 
L’accesso agli atti, secondo quanto previsto dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell’art. 3 – differimento – 
comma 3 del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n. 60, solo dopo la conclusione del procedimento. 

 
Art. 10 Pubblicizzazione del bando 
Il presente bando viene pubblicizzato attraverso le seguenti modalità: 

- affissione all’albo dell’IC “Manzoni-Augruso” di Lamezia Terme 

- pubblicazione sul Sito https://www.ic-manzoni-augruso.edu.it/ 
Art. 11 Allegati 

 Allegato A (domanda per tutor) 

 Allegato A1 (dichiarazione titoli tutor interno) 

 Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del d.lgs 101/2018 e del GDPR 2016/679 

 
                                                                                                          Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                  Prof.ssa Antonella Mongiardo                     
                                                                                firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 
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ALLEGATO A 
 

 
Al Dirigente Scolastico 

dell’I.C. “Manzoni-Augruso” 

Via “Ferlaino” 

88046 Lamezia Terme 
 
 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI TUTOR PER IL PROGETTO 

 “OFF LAB”  
 

 
Il/la sottoscritto/a_   

 

 

nato/a a   il    
 

 

codice fiscale |     |__|     |__|    |    |__|    |__|    |__|    |    |__|    |__| 
 

 

residente a   via   
 

 

recapito tel.   recapito cell.    
 

 

indirizzo E-Mail    
 

 

in servizio presso   con la qualifica di    
 

 
 

CHIEDE 
 

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di Tutor per il Progetto “OFF LAB”. A tal fine, ai 
sensi del DPR 445/2000, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici 
acquisiti nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 
1.   di aver preso visione delle condizioni previste dal bando; 
2.   di essere cittadino                                                                ; 
3.   di essere in godimento dei diritti politici; 
4.   di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti: 

 

 
5.   di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti: 

 

 
6.   di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta; 
7.   di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Dirigente Scolastico per il modulo richiesto; 
8.   di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente; 

 
 
 
 

Data_   firma_   

 
Si allega alla presente: 

 

✓   Curriculum vitae in formato europeo aggiornato; 
✓   Fotocopia di un documento di identità valido con firma in originale del candidato; 
✓   Scheda autovalutazione (allegato A1) Tutor Progetto da compilare a cura del richiedente; 
✓   Informativa privacy. 
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ALLEGATO A1 
 

 
Al Dirigente Scolastico 

dell’I.C. “Manzoni- Augruso” 

Via “Ferlaino” 

88046 Lamezia Terme 
 
GRIGLIA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI 

 
 

Requisito di 

accesso per Tutor 

d’Aula progetto 

“OFF LAB” 

 

Titoli valutabili 
 

Punteggio 
 

da compilare a 

cura del 

candidato 

 

da compilare a 

cura della 

commissione 

 
 
 
 
 
 
 

Essere docente di 
scuola primaria 

Laurea magistrale o 
vecchio ordinamento 

Punti 6 con voto fino a 80 
Punti 8 con voto da 81 a 100 
Punti 10 con voto da 101 a 110 
Punti 12 con voto 110 e lode 

  

Altra laurea 2 punti per titolo, max 4 
punti 

  

Master di 1° 
livello, 
specializzazione o 
perfezionamento 
annuale 

1 punto per ogni 
titolo, max 4 punti 

  

Master di 
2°livello, 
specializzazione 

o 
perfezionamento 
pluriennale 

2 punti per ogni 
titolo, max 6 punti 

  

ECDL o simili 1 punto per ogni titolo, 
max 3 punti 

  

Precedenti 
esperienze  nel 
ruolo di 
tutor/esperto/ 
valutatore in 
progetti PON 
/POR o di 
arricchimento 
dell’offerta 
Formative. 

0,50 per ogni 
esperienza (max 3 
punti) 

  

Corsi di 
aggiornamento/for 
mazione coerenti 
con le tematiche 
oggetto dell’avviso 

1 punto per ogni 
corso (max 4 punti) 

  

 
 
 
 
 
 
 

Data,    Il candidato
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Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi 

del d.lgs 101/2018 e del GDPR 2016/679 
 

Gentile Utente, 
 

 
La informiamo che i dati personali da Lei forniti all’ISTITUTO COMPRENSIVO NICOTERA-COSTABILE sono trattati secondo 

quanto previsto dal d.lgs.101/2018 e dal Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con 

riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE 

(regolamento Generale sulla Protezione dei dati, di seguito GDPR). 

Ai sensi dell’art. 13 del regolamento UE 2016/679 , Le forniamo, pertanto, le seguenti informazioni: 
 

• i dati personali a Lei riferiti, saranno acquisiti e trattati dalla  titolare del  trattamento , Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Antonella MONGIARDO, con liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti e della riservatezza dei 

partecipanti conservati per il periodo di tempo necessario per lo sviluppo dell’attività amministrativa correlata. Il 

trattamento ha la finalità di consentire l’accertamento dell’idoneità dei soggetti a partecipare alla procedura. 
 

• il conferimento dei Suoi dati ed il relativo trattamento sono obbligatori in relazione alle finalità sopradescritte ; 
ne consegue che l’eventuale rifiuto a fornirli potrà determinare l’impossibilità del Titolare del trattamento ad 
erogare il servizio richiesto; 

 

 
                               •  I dati di contatto del Responsabile della protezione dati (DPO) Ref. Dott.ssa Anna CIMA,   e-mail anna.cima@privacyscuole.it 

 
•   Il Titolare del trattamento dei dati personali è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Antonella MONGIARDO; 

 

• i Suoi Dati saranno trattati esclusivamente da soggetti incaricati e responsabili del Titolare o del Responsabile, 

autorizzati ed istruiti in tal senso, adottando tutte quelle misure tecniche ed organizzative adeguate per 

tutelare i diritti, le libertà e i legittimi interessi che Le sono riconosciuti per legge in qualità di Interessato; 
 

•  i Suoi dati personali non saranno in alcun modo oggetto di trasferimento in un Paese terzo  extra europeo, né 

di comunicazione a terzi fuori dai casi previsti dalla normativa in vigore, né di processi decisionali automatizzati 

compresa la profilazione. 
 

Potrà esercitare i diritti previsti dagli artt. da 15 a 22 del regolamento UE 679/2016, quali: la conferma dell’esistenza o 

meno dei suoi dati personali e  la loro messa a disposizione in forma intellegibile; avere la conoscenza delle finalità su 

cui si basa il trattamento; ottenere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o la limitazione o il blocco dei 

dati trattati in violazione di legge, nonché l’aggiornamento, la rettifica o, se vi è interesse, l’integrazione dei dati; opporsi, 

per motivi legittimi, al trattamento stesso, rivolgendosi al Titolare, al Responsabile della protezione dati (DPO) o al 

Responsabile del trattamento, tramite i contatti di cui sopra o il diritto di proporre reclamo all’Autorità di controllo 

competente. 

 Confermo di aver recepito ed accetto l’informativa sulla Privacy. 
 
 

 
Data e luogo   FIRMA 
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